ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE FLORIANO PEIXOTO

LEI MUNICIPAL N° 001/97, DE 14 DE JANEIRO DE 1997.

Organiza a estrutura Administrativa da
Prefeitura Municipal de FLORIANO
PEIXOTO e dd outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE FLORIANO PEIXOTO, ESTADO
DO RIO GRANDE DO SUL, fago saber que a Camara Municipal de Vereadores
aprovou ¢ eu sanciono ¢ promulgo a seguinte

LEI:

Titulo 1
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 1° - A estrutura administrativa basica da Prefeitura Municipal de
Floriano Peixoto constitui-se dos seguintes 6rgdos e Secretarias:

I - Orgdos da Administracdo Geral:
1 - Secretaria da Administragio e do Planejamento;
2 - Secretaria das Finangas;
3 - Gabinete do Prefeito Municipal

II - Orgdos da Administracdo Especifica:

1 - Secretaria da Agricultura;

2 - Secretaria da Educagfo, da Cultura e dos Desportos;
3 - Secretaria da Satde e das Politicas Sociais;

4 - Secretaria das Obras Pablicas, Viagdo e Saneamento;

1 - Orgdos Consultivos e de Desconcentracdo Administrativa:
1 - Conselhos Municipais.
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~ Titulo Xl :
DOS ORGAOS DA ADMINISTRACAO GERAL

CAPITULO|
DA SECRETARIA DA ADMINISTRACAO E DO PLANEJAMENTO

Art. 2° - A Secretaria da Administragao e do Planejamento compete:
I - a coordenagdo, a supervisdo € a implantagdo de programas

administrativos, assisténcias € sociais; a articulagdo do sistema organizacional do
Executivo Municipal com as unidades da estrutura orgﬁnico-pﬁbhco—po]jtica e de
outras instituigdes € representagoes integradas, por via de fluxo permanente de

comunicagao,
I - a coordenacdo € 0 assessoramento a0S programas administrativos;

TII - o assessoramento ao chefe do Execufivo € a assisténcia aos
programas dos orgaos da Administragio Municipal;

IV - a execucdo do servigo de informaggio ¢ documentagao necessaria as
atividades de planejamento;

V - a elaboragio de planos, programas e projetos ao mivel de
detalhamento necessario a sua implantagio pelos 0rgaos executores, bem como a
preparagdo das informagdes necessarias para controle de execugao € resultados;

VI - a execugdo de programas de interesse comum com a Unido , ©
Estado e o Municipio;

VII - o levantamento € a pesquisa dos problemas s6cio-econdmicos €
especiais ligados a0 desenvolvimento da cidade, do municipio € da microrregido,
com vistas a implantagdo de um plano de desenvolvimento integrado;

VIII - a identificagiio de alternativas para O tragado de diretrizes na
execugdo das atividades sistematizadas;

IX - a centralizagdo das atividades administrativas relacionadas com 0S
sistemas de pessoal, elaborando anteprojetos de leis € regulamentos indispensaveis
a execugdo de normas legais que dispdem sobre a fungdo publica, a criagdo, a
classificagdo € o provimento de cargos;
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X - o preparo de expedientes sobre a admissdo, nomeagdo, demissdo e
exoneragio, demissio e exoneragdo de servidores publicos, bem como, de todos os
atos administrativos pertinentes a vida funcional daqueles;

XI - o processamento ¢ a emissdo de pareceres sobre aposentadoria,
pensdes, concessdes de quaisquer vantagens deferidas em lei e promogdo dos
respectivos registros e publicagGes;

XII - a implantagdo de cadastro dos servidores, com o registro
permanente de todas as ocorréncias da vida funcional destes;

XII - a promogdo de medidas relativas ao processo seletivo a ao
aperfeigcoamento de pessoal;

XIV - o estudo € a promogdo dos principios da Administragdo de
Pessoal ¢, ainda os referentes ao bem-estar social dos servidores;

XV - a concessdo de autorizagdo para exames médicos, atendendo os
fins indicados na legislagdo de pessoal;

XVI - a organizagdo da escala funcional de fénas;

XVII - a confecgdo das folhas de pagamento dos servidores publicos;

VIII - a centraliza¢do das atividades administrativas relacionadas com o
servico de relagdes piiblicas, na preparagdo das audiéncias, na recepgdo e nos
encargos de representagao;

XIX - a orientagdo no estabelecimento de relagdes com entidades
publicas ou privadas, associagdes de classe e 6rgdos de imprensa;

XX - a preparagdo do expediente para despacho ao chefe do
Executivo;

XXI - o recebimento e o registro do expediente recebido da Camara de
Vereadores e o acompanhamento da tramitagio dos pedidos de informagdes,
proposi¢des e providéncias;

XXII - o acompanhamento, junto ao leglslatlvo do andamento de
projetos de lei, a verificagio dos prazos do processamento legiferante e as
I_ providéncia do adimplemento das datas de sangfio, promulgagdo, publicagdo e

= veto;

XXIII - a redagdio, G registro e a expedigdo da correspondéncia oficial
do gabinete, bem como o controle de emissdo e recepgdo da correspondéncia em
geral;

XXIV - a organizacdo do documentario administrativo, social, politico
e econémico do Municipio; .

XXV - a organizagdo de sistema de fichas de referéncia e de indices
necessarios a pronta consulta de qualquer documento em tramitago pelos 6rgdos
da Prefeitura ou no Legislativo;
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XXVI - a elaboragdo de atos administrativos, a preparagdo de
processos, a lavratura de contratos, o registro ¢ publicagdo de leis, decretos,
portarias, assentamentos dos atos e fatos relacionados com a vida funcional dos
servidores, bem como do protocolo e arquivo;

XXVII - a prestagdo de informagdes referentes a leis, decretos,
regulamentos, portarias € outros atos oficiais das esferas federal, estadual e
municipal;

XXVIII - o recebimento e o registro dos requerimentos, oficios ¢
documentos dirigidos ao Prefeito e 6rgéo da Prefeitura;

XXIX - o arquivamento atualizado ¢ revisado de documentos e papéis
gue lhe forem confiados pelos diversos 6rgdos da Administragdo Mumicipal,

XXX - a coordenagdo e a fiscalizagdo da limpeza, conservagdo e
seguranga das 4reas internas e externas dos prédios publicos, incluindo o prédio
sede da Prefeitura.

CAPITULO 11
DA SECRETARIA DAS FINANCAS

Art. 3° - A Secretaria das Finangas compete:

I - a coordenagdo, a supervisio e a implantagdo de programas
financeiros;

II - a coordenagdo e a supervisio do orgamento-programa ¢ dos
or¢amentos plurianuais ¢ das diretrizes orgamentarias;

Il - a identificagdo de alternativas para o tragado de diretrizes na
execucdo das atividades sistematizadas;

IV - a coordenagdo e a fiscalizagdo de todas as formas de licitagdo,
assim como a elaboragfio de editais de concorréncias e tomadas de pregos;

V - a execugdo dos programas financeiros, a elaboragdo da proposta
orcamentaria, o controle da execugdo do orgamento, 0 processamento contabil da
receita e despesa, a aplicagdo do Codigo Tributario e especialmente:

a) a escrituragdo sintética e analitica da execugdio orgamentaria,
financeira e patrimonial do Municipio;

b) o recebimento, a guarda e movimentagdo de dinheiro, valores e
titulos do Municipio ou a ele entregues para fins de consignagéo, caugdo ou fianga;
o recebimento e a conferéncia da receita arrecadada e quando for o caso, pelos
diversos agentes arrecadadores da Prefeitura;
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¢) o exame e a apreciagdo técnica das prestagdes de contas dos
responsaveis por adiantamentos;

d) o controle e a execugdo de convénios, acordos, auxilios, fundos
especiais € outros congéneres;

e) o controle analitico dos empenhos e restos a pagar,

f) o processamento das contas, com direta intervengao em todas as
fases de controle, liquidagdo, pagamento e empenho prévio, € o pagamento da
despesa, de acordo com a disponibilidade financeira e o esquema de desembolso;

g) a tomada de contas periédicas ¢ o controle sintético dos bens ¢
valores da Prefeitura;

h) a elaboragio da proposta orgamentdria, das diretrizes
orcamentarias ¢ do orcamento plurianual;

i) a elaboragdo dos balancetes gerais e respectivas demonstragdes €
anexos de contas;

j) o preparo, dentro dos prazos legais ¢ contratuais, do processo de
prestacdo de contas dos recursos transferidos pelo Estado e pela Unido;

1) o langamento dos tributos, a arrecadagdo e a agdo da tributagio
municipal junto aos contribuintes;

m) a organizagio e manutengdo atualizada do cadastro dos
contribuintes dos tributos de competéncia do Municipio;

n) a pesquisa € o levantamento econdmico ¢ estatistico da receita e
despesa do Municipio;

0) a organizacdo do calendario fiscal € do cronograma de despesa;

p) o controle dos saldos das contas em estabelecimentos de crédito,
movimentadas pela Prefeitura;

q) o processamento de todas as formas de licitagdo, obedecendo a
legislagéo incidental em vigor;

r) manter o registro de fornecedores e prestadores de servigo;

s) levantar, com base no consumo médio mensal, a previsao anual de
CONsSuMmo;

t) elaborar o cronograma de compras e acompanhar a sua execu¢ao,

u) manter o controle de estoque;

v) realizar o registro da movimentagdo mensal de entradas e saidas
de material, com a discriminagdo do custo, procedéncia, destino e saldo;
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x) centralizar as atividades administrativas ligadas com o sistema de
material, estabelecendo a nomenclatura e a descricdo do material ¢ bens de
consumo, a fim de possibilitar sua identificagio; ,

z) implementar o estudo e a pesquisa incidente aos diversos tipos de
materiais, maquinarias € sistemas visando a elabora¢do de padrdes de qualidade,
produtividade e desempenho.

prests TITULOIN :
DOS ORGAOS DA ADMINISTRACAO ESPECIFICA

CAPITULO I

DA SECRETARIA DA AGRICULTURA

Art. 4° - A Secretaria da Agricultura, dentro dos limites de
competéncia do Municipio, compete o desenvolvimento da politica agricola,
especialmente:

I - no incentivo as propriedades rurais em todas as suas
potencialidades, buscando a fixagdo do homem no meio rural,;

II - na execugdo de programas de conservagéo e recuperagdo do solo
e de outros recursos naturais; ;

MI - no incentivo a diversificagfo e rotagdo de culturas;

IV - no fomento a produgdo agropecudria e de alimentos, € na
organizac¢io do abastecimento alimentar;

V - no incentivo ao cooperativismo, associativismo ¢ sindicalismo;

VI - na implantagdo, junto a Secretaria da Educagéo, da Cultura e dos
Desportos, de programas educativos agricolas;

VII - no fomento & fruticultura, piscicultura, apicultura, pecuéria
leiteira, de corte, a suinocultura e avicultura, e outras atividades agropecuarias;

VIII - no incentivo a utilizagdo de adubos orgénicos e adubagdo verde
e biologica;

IX - no desenvolvimento de uma agricultura integrada ao meio
ambiente;
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X - no incentivo a pesquisa aplicada;

XI - no desenvolvimento de uma politica de florestamento e
reflorestamento conservacionista e energético;,

XII - na implantagdo de programas de recuperagdo de areas em
processos de desertificagdo;

XIIT - na promogdo da comercializagdo direta dos produtos, através
de feiras agropecudrias, com o incentivo a determinagfo de uma politica de fixag&o
de pregos minimos a agricultura;

XIV - no estimulo a implantagéo de agroindistrias; :

XV - na prestagdo de assisténcia técnica agropecudria ¢ de extensio
rural a todos os produtores, as associagdes técnicas agropecudrias e cooperativas,
na forma direta ou juntamente com o Estado e a Unido;

XVI - na estrutura¢fo, na forma da lei, da administragdo de recursos
ambientais, participando dos programas de microbacias e bacias hidrograficas;

XVII - na manuten¢dio de viveiro para fornecimento de mudas de
arvores nativas, exoticas e frutiferas;

XVIII - na regulamentacdo da caga € pesca no territério do
Municipio;

XIX - na organizagio de zoneamentos agroecoldgicos, visando o
ordenamento da ocupagio espacial;

XX - na implantag@o do programa de preservagdo da mata nativa ou
reflorestamento conservacionista em 4reas de cada propriedade rural, bem como a
recuperagdo e preservagdo da mata nativa as margens de bacias hidrograficas e dos
cursos fluviais;

XXI - na implantagdo do programa de florestamento em cada
propriedade rural para fins energéticos;

XXII - na coordenagdo das atividades, determinadas em lei ¢ em
normas regulamentares € regimentais, do Conselho Municipal da Agricultura, bem
com na participagdo da gestdo de seu respectivo Fundo Municipal.

CAPITULO II
DA SECRETARIA DA EDUCACAO, DA CULTURA E DOS DESPORTOS
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Art. 5° - A Secretaria da Educagdio, da Cultura e dos Desportos, com
as atribuicdes de executar, orientar, coordenar € controlar o sistema educacional
do Municipio, obedecendo as normas da Lei de Diretrizes ¢ Bases da Educagédo
Nacional, bem como, promover o desenvolvimento humanistico, cientifico,
tecnol6gico, cultural, artistico € esportivo, compete:

[ - garantir a universalizagdo da educagdo infantil ¢ do ensino
fundamental nos termos da Constituigiio Federal, da Lei Organica Municipal, da
Lei de Diretrizes ¢ Bases da Educagiio Nacional ¢ dos planos nacionais de
educacéio, com progressiva extensao ao ensino médio;

II - promover o atendimento educacional especializado aos portadores
de deficiéncia e aos superdotados; -

III - proporcionar cursos técnico-profissionais, abertos a familia € a
sociedade, com o estimulo a educagdo extra-escolar, pelos diversos processos
educativos disponiveis;

IV - executar programas suplementares de material didatico-escolar,
transporte, alimentagdo e assisténcia a saude fisica e mental, através de programas
conjuntos com a Secretaria da Saude e Politicas Sociais, sobretudo nas areas de
maior caréncia;,

V - desenvolver programas especiais de apoio a alunos carentes;

VI - incentivar a pesquisa ¢ a publicagdo de obras e trabalhos no
campo da educagdio e do ensino;

VII - estudar e executar convénios com os Governos do Estado e da
Unidio sobre projetos e programas de interesse comuin;

VIII - realizar pesquisas, coletas, classificagéo € avaliagdo de dados
estatisticos ¢ informacdes técnicas, inclusive de verificagdo de rendimento escolar,
da evasdo escolar e da eugenia dos alunos; ;

IX - promover a educagdo para a populagdo rural de modo adaptado
as suas pecularidades, com contetdos curriculares e metodologias apropriados as
reais necessidades e interesses da zona rural, as fases do ciclo agricola e as
condigdes climaticas, bem com a natureza do trabalho na zona rural, com um
enfoque ecologico;

X - estabelecer a formagdo dos docentes em cursos especificos de
aperfeigoamento e atualizagdo, de modo a atender aos objetivos dos diferentes
niveis e modalidades do ensino e as caracteristicas de cada fase do
desenvolvimento dos educandos, assegurados 0s recursos € condi¢des materiais €
institucionais nos planos e orgamento municipal, € vinculando essa formagdo aos
planos de carreira,




—— _ — T — — i

ESTADO DO RIO GRANDE DO suL
PREFEITURA MUNICIPAL DE FLORIANO PEIXOTO

XI - estimular a cultura e garantir o pleno e efetivo exercicio dos
direitos culturais e o acesso as fontes de cultura, assim como incentivar a produggo
e a difusdo das manifestacoes culturais;

XII - estimular e promover o desporto educacional.

CAPITULOIII
DA SECRETARIA DA SAUDE E DAS POLITICAS SOCIAIS

Art. 6° - A Secretaria da Saide e das Politicas Sociais, com as
atribui¢des de planejar, coordenar, integrar e executar direta ou indiretamente as
agdes e servigos a promogio, protecdo e recuperagdo da saide, e de prestar
assisténcia social, compete especialmente:

I - a promogdo das agdes de satde individuais e coletivas, de natureza
preventiva e profilatica, através do Sistema Unico de Saude, por servigos oficiais
diretos ou por servigos conveniados ou contratados de terceiros;

Il - a participagdo, como integrante do Sistema Unico de Saude, na
elaboragdo das prioridades e estratégias locais de promogio da saude, inclusive a
preventiva e a ambiental;

: HI - a atuagdo no controle e na fiscalizagdo de atividades e servigos
que comportem risco 2 integridade fisica e psiquica, a seguranga ou ao bem estar
do individuo e da coletividade, bem como ao meio ambiente, através da
implantagdo de sistema de vigilancia sanitaria, epidemolégica, toxicologica e
ambiental, e da sande integral do trabalhador urbano e rural;

IV - a participagfio no planejamento e execugdo das agdes de protegdo
a0 meio ambiente e do saneamento basico no Ambito do Municipio;

V - a promogZo do atendimento integrado de medicina e odontologia,
através de estrutura fisico-operacional e de recursos humanos a nivel municipal;

VI - a participagdo na execucdo no 4mbito do Municipio dos projetos
¢ programas estratégicos para enfrentamento das prioridades nacionais, estaduais e
municipais, assim como das situagdes emergenciais ou calamitosas;

VII - a promogio, coordenagdio e execucdo de programas de
assisténcia social que contribuam para o bem-estar social ¢ a methoria do padrio
de vida coletiva, atendendo os principios basilares de protecdo a familia, a
maternidade, a infincia, a adolescéncia, a velhice; de amparo aos carentes; de
promogdo da integragdo ao mercado de trabalho; e da habilitagdo e reabilitagio de
pessoas portadoras de deficiéncias;
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VIII - a elaboragdo do plano de organizagio da assisténcia ¢ do
servigo social, com o levantamento ¢ a coletdnea de informagdes e dados
estatisticos das causas de desequilibrio social, considerando as condi¢6es de vida e
trabalho;

IX - o estudo, o registro e a classificagio por objetivos das
nstitui¢des de carater privado existentes, de natureza assistencial , de satide, ou de
prote¢do ao meio ambiente, para o fim de opinar sobre a concessdo de auxilios €
subvengdes;

X - a onentagdo, a fiscalizagdo e a coordenagfo das atividades dos
orgdos do servigo publico ¢ entidades privadas, nos assuntos de sua competéncia;

XI - a integragdo a Unido e ao Estado nas politicas de preservagdo-do
meio ambiente, bem como na fiscalizagdo do uso racional do solo, da 4gua, da
fauna e flora e na redugfio dos riscos do uso, armazenamento ¢ transporte de
agrotoxicos e de outras substincias potencialmente perigosas 4 satide e aos
recursos naturais;

XII - o fomento e o auxilio técnico as associagdes de protecdo ao
meio ambiente, constituidas na forma da lei, respeitando sua independéncia de
atuacdo,

XIII - a realizagdio de programas de conscientizagdo sobre a
conservagdo e a recuperagdo ambientais.

CAPITULO IV

DA SECRETARIA DAS OBRAS PUBLICAS, VIACAO E SANEAMENTO

Art. 7° - A Secretaria das Obras Publicas, Viagdo e Saneamento
compreende as atividades do complexo de obras e servigos de urbanismo, de
construgdo, recuperagdo e conservagdo de rodovias, de policia edilicia, de
execugdo dos servigos publicos de transportes diretamente ou na forma de
execugio por terceiros, €, especialmente:

I - a implementagdo do plano de urbanizagdo do Municipio;

I - a execuc¢do ou a contratagdo de obras de pavimentagdo de vias e
logradouros publicos e obras de saneamento ¢ de iluminagdo publica;

III - a elaborag@o de projetos e programas ¢ a fiscalizagdo permanente
de obras de execugio direta ou indireta;
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IV - a construgiio e a conservagio de parques e jardins, de areas
verdes e de recreagdo;

V - o estudo e a operacionalizagdo de convénios com a Unido e 0
Estado para a construgio, ampliagdo e reformas de obras piblicas e de saneamento
basico e infra-estrutura do meio;

VI - a fiscalizagio e a ampliagio das normas administrativas
incidentes sobre construgdes, loteamentos, ¢ com poderes de autuagio e de
interdigdo quando necessarias;

VII - a aplicagdo das normas de trinsito afetas ao Municipio ¢ a
regulamentacgdo do sistema viario Municipal;

VIII - o levantamento, a programagdo € 0s projetos relacionados com
o sistema rodoviario do Municipio;

IX - a ampliagdo € a conservagdio da rede de estradas vicinais e de
redes de eletrificagdo e telefonia rural,;

X - a conservagio da maquinaria ¢ de bens de uso do servigo
rodoviario, com apoio de oficina de manutengfio e de servigos auxiliares;

XI - a construcdio, reparo, reforma, ampliagio e conservagdo de
edificios e prédios do Municipio ou do Estado, em regime de convénio,

XII - a coordenagdo e a execugdo dos servigos de zeladoria do
cemitério, limpeza e iluminagfo piblica e urbana, servigos de trinsito € afins;

XIII - a coordenagdo, a supervisio ¢ a execugdo dos servigos publicos
de transportes, direta ou indiretamente, na forma de concessoes ou permissdes.

’ TITULOIV . .
DOS ORGAOS CONSULTIVOS E DE DESCONCENTRACAO
ADMINISTRATIVA
CAPITULO UNICO
DOS CONSELHOS MUNICIPAIS

Art. 8° - Os Conselhos Municipais, como 6rgdos consultivos e de
desconcentragdo administrativa, sdo os criados por lei, obedecendo os principios
gerais ditados pela Lei Organica Municipal.
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TITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 9° As atividades concernentes ao Gabinete do Prefeito Municipal

serio executadas e integradas nas competéncias atribuidas pela presente Lei a
Administracdo e Planejamento.

Art. 10 Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagdo.
GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL, aos quatorze dias do més
de janeiro do ano de 1997.

A

IL'SON ANYONIO BABICZ,

Registre-se. Publique-se. Cumpra-se
Em 14/01/97. 5
SECRETARIA DA ADMINISTRACAO E DO PLANEJAMENTO.

% a1y gh&& '~
\DITSO LUIS BARONI,

Secretario.
e -




